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1. CADEIA DE VALOR DE PROCESSOS DE TRABALHO
1.1 Nucleo de Valor

Processos de Gestao (NPG)

1.2 Macroprocesso

Apoio Finalistico ao Exercicio do Controle Externo
1.3 Processo de Trabalho

Planejamento e Inteligéncia de Controle Externo
2. RESPONSABILIDADES

2.1 Dono do Processo do Trabalho

Secretaria de Controle Externo

2.2 Emitente(s) do PO

Secretaria de Controle Externo

2.3 Alcance

e Todas as unidades da Secretaria de Controle Externo
e Partes interessadas

3. OBJETIVO

Este Procedimento Operacional Padrao (PO) tem como objetivo estabelecer os critérios e
etapas para a gestdao nos normativos afetos a Secretaria de Controle Externo (SEC-
CEXTERNO), a fim de dar maior qualidade e seguranga nas edigbes e revisdes das normas
que estao relacionadas as agdes de controle externo executadas no ambito da SEC-
CEXTERNO.

. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

NBR ISO 9001:2015 - Sistema de Gestdo da Qualidade

NBR ISO 14001:2015 - Sistema de Gestdo Ambiental

NBR ISO/IEC 27001:2022 - Sistema de Gestao de Seguranga da Informagéao

NBR ISO 37001:2017 — Sistema de Gestao Antissuborno

Lei Organica do TCE-GO - Lei n°® 16.168, de 11 de dezembro de 2007

Regimento Interno do TCE-GO - Resolugéo n°® 22/2008

Cadigo de Etica - Resolugdo Administrativa n® 0001/2014

Resolugdo Administrativa n® 19/2022 - Estrutura Organica

Portaria n°® 676/2018-GPRES - Manual de Especificacdo e Padronizacdo Documental

N
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e Lei Complementar estadual n° 33, de 1° de agosto de 2001

e Decreto estadual n° 9.697, de 16-07-2020

5. DEFINIGOES INICIAIS

Nao se aplica.

6. DIAGRAMA DE ESCOPO DE INTERFACE (DEIP)

Secretaria de
Assembleia
Legisativa Estado da Casa
civil
¥ ' v
Lei * i l NBRISO 900‘.':2%;”5 -’ _gis!ema de Gestdo da
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Interno; Cédigo de Etica; ~ (Manual de Especificagdo e 1n°33, de 1° de de 16-07-2020 'NBRISO 14001:2015 - Sistema de Gestio

Padronizacéo Do tal) Ambiental;
Res. Adm. 152022 ronizagéo Documentsl)  agosto de 2001 NBR ISO/IEC 27001:2022 Sistema de Gestdo
de Seguranca da Informagdo;
NBR ISO 37001:2017 - Sistema de Gestéo,
Antissuborno;
Regulagio
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8. DETALHAMENTO DO FLUXO OPERACIONAL
8.1 Prospeccao de necessidades

8.1.1 Prospectar necessidades de atualizagdo de normas

A fase de prospeccéo de atualizacdo de normas parte, inicialmente, de uma catalogacao feita
pela Secretaria de Controle Externo (SEC-CEXTERNO), em planilha Excel, de todas as
normas existentes no Tribunal de Contas do Estado de Goias (TCE-GO) que impactam nas
acdes de controle externo executadas pela SEC-CEXTERNO. Esta planilha de gestdo de
normativos deve conter, no minimo, a ementa das normas, sua data de publicacdo, ultima
alteragao e unidades técnicas da SEC-CEXTERNO diretamente afetadas.

A partir dessa catalogacdo, é realizada uma triagem das necessidades de atualizacao
(alteracao ou revogacéao) e de edicdo de novos normativos, baseados em: |) nas ultimas datas
de atualizacdo da norma; Il) nas demandas dos gestores das unidades organizacionais da
SEC-CEXTERNQO; IllI) nas informagdes captadas no Plano Diretor do biénio; e IV) nas
demandas de partes interessadas como: outros setores do TCE-GO, Associacao dos
Membros dos Tribunais de Contas do Brasil (ATRICON), Instituto Rui Barbosa (IRB),
sociedade civil, jurisdicionados, etc.

Realizada a triagem, sao priorizadas as normas para edicao e atualizagédo (alteragéo ou
revogacao) no biénio de gestao.

A planilha de gestao de normativos deve ser revisada/atualizada bienalmente ou a qualquer
momento pelas unidades técnicas da SEC-CEXTERNO.

Subproduto: Planilha de Gestao de Normativos.
8.2 Elaboragao do normativo

8.2.1 Constituir Grupo de Trabalho (GT)

A depender do grau de complexidade, deve-se considerar a constituicdo de Grupo de
Trabalho (GT) composto, no minimo, por 1 (um) servidor da assessoria da SEC-CEXTERNO
e pelo(s) gestor(es) da(s) Geréncia(s) tematica(s) afetada(s), sem prejuizo de outros
integrantes das unidades técnicas relacionadas diretamente com o assunto ou, ainda, de
outros setores do TCE-GO.

Dentre os integrantes do GT, deve ser designado um coordenador, responsavel pela
supervisao dos trabalhos.

O GT, constituido apenas por servidores lotados nas unidades da SEC-CEXTERNO, é
instituido por meio de Ordem de Servigco do Secretario(a). Caso haja necessidade de
participacao de servidores de outros setores do TCE-GO, o GT deve ser instituido via Portaria
da Presidéncia e, neste caso, as demais etapas deste PO nio se aplicam.

Subproduto: Ordem de Servigo.

8.2.2 Elaborar texto técnico e exposi¢cao de motivos
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A fim de subsidiar a elaborag¢ao do texto técnico, podem ser realizadas consultas ou reunides
com as partes interessadas afetas ao assunto do normativo para conhecer melhor o universo
de controle, verificar as melhores praticas, identificar a melhor forma de atuagéo do controle
externo, dentre outros aspectos.

Com base nessas informagdes, com foco nas necessidades do controle externo, deve ser
elaborado o texto da norma pela Unidade Técnica ou GT, seguindo as técnicas legislativas,
tendo como parémetro, especialmente, a Lei Complementar estadual n°® 33, de 1° de agosto
de 2001 e o Decreto estadual n® 9.697, de 16-07-2020.

Quanto a exposi¢ao de motivos, esta deve conter a justificativa da edigao / alteragao do ato,
de forma articulada e fundamentada, para subsidiar a deliberacdo do Pleno, explicando a
proposta e expondo as razdes de se editar a norma. Também € realizada, de maneira
detalhada, a contextualizagédo das eventuais alteragdes, inclusive ponto a ponto, caso tratar-
se de revisdo de normativo existente.

8.3 Revisao do normativo

8.3.1 Revisar texto técnico e exposi¢cao de motivos

Uma vez finalizada a elaboragao do texto técnico e da exposicdo de motivos, a Unidade
Técnica ou o coordenador do GT encaminha para revisdo da SEC-CEXTERNO, via TCE-Docs
(memorando).

As revisdes do texto podem ensejar reunides de alinhamento com a Unidade Técnica ou GT,
com o intuito de discutir os ajustes necessarios, esclarecer duvidas e assegurar que o
conteudo final atenda aos objetivos estabelecidos, visando garantir que todas as partes
envolvidas estejam em concordéncia com as alteracdes propostas.

A SEC-CEXTERNO, com base no que dispde o art. 85, da Resolu¢ao Administrativa n® 19,
de 6 de outubro de 2022, especialmente os incisos IV e V, pode encaminhar a minuta do texto
normativo para revisdo do Servico de Jurisprudéncia e Consolidacido Normativa.

8.3.2 Ajustar texto técnico e exposi¢ao de motivos

Apdbs a revisdo do texto técnico e da exposicdo de motivos, eventuais necessidades de
alteragdo podem ser enviadas para a Unidade Técnica ou coordenador do GT, via TCE-Docs
(memorando), para realizagao dos ajustes.

Por fim, o documento final € novamente encaminhado a SEC-CEXTERNO, via TCE-Docs
(memorando).

8.4 Proposicdo do normativo

8.4.1 Encaminhar proposta de normativo a Presidéncia

Considerando que as propostas de atos normativos ou matérias de natureza administrativa
devem ser submetidas ao Plenario, nos termos do art. 14, VII, da Resolugdo n°® 22, de 04 de
setembro de 2008 (Regimento Interno do TCE-GO), a versao final da proposta de resolugao,
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acompanhada da respectiva exposicdo de motivos, € encaminhada via TCE-Docs
(memorando) para a Presidéncia providenciar o protocolo, a fim de que seja realizado o sorteio
de Relator (art. 19, da Resolugcdo Normativa n°® 6, de 29 de maio de 2024).

Subprodutos: Proposta de Resolugao e Exposi¢ao de Motivos
9. INDICADORES

9.1 Indicadores de Verificagao

Nome Descrigao Forma de célculo
Apresenta o numero absoluto de
Total de ; .
. normativos mapeados, por tipo de E .
normativos . normativos
normativo
9.2 Indicadores de Controle
Nome Descrigao Forma de calculo
indice de Retorna o percentual de normativos que ] ]
normativos foram atualizados, em relagcdo aos ) normativos atualizados
atualizados normativos existentes ) normativos
10. CONTROLE DE REGISTROS
LG el Armazenamento Retencao e
Registro / = Distribuicdao e Acesso* | Recuperagao** etengao
= 5 e Preservagao Disposicao
Cédigo
Planilha de Diretorio online Distribuigao por meio de Tempo
: . acesso controlado por Backup . .
Normativos compartilhado indeterminado
senha de rede (AD)
Distribuigdo por meio de
Sistemna sistema eletronico
Ordem de . disponivel na maquina do Tempo
. Informatizado Backup . !
Servigo colaborador com acesso indeterminado
(TCE-Docs)
controlado por senha de
rede (AD)
Distribuicdo por meio de
. sistema eletrénico
Sistema . . A
Proposta de : disponivel na maquina do Tempo
~ Informatizado Backup . !
Resolugao colaborador com acesso indeterminado
(TCE-Docs)
controlado por senha de
rede (AD)

*A distribuicdo e o acesso a sistemas eletrénicos do TCE-GO sao regidos pelas diretrizes e
normas concernentes ao Sistema de Gestao da Seguranga da Informagéo.
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** A recuperacao de informacgbes eletrbnicas custodiadas pelo TCE-GO é regida pelas
diretrizes e normas concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranga da Informacgéo.

11. ANEXOS

Nao se aplica.

12. ELABORAGAO, REVISAO E APROVAGAO

PO — Gerir normativos afetos a Secretaria de Controle Externo

Secretaria de Controle Externo (SEC-CEXTERNO)

Responsavel por Nome Funcéao
Elaboracao Jordana Plazza Bittar Analista de Controle Externo
Revisdo/Aprovacgao Sérvio Tulio Teixeira Secretario de Controle Externo
Controle de Qualidade Fabricio Borges dos Santos Chefe do Serylgo de’Gestao da
Melhoria Continua

Controle de Versionamento

Versao anterior: Versao atual: Préxima Revisdo Programada:
Inexistente n.° 000 de 13/08/2024 13/08/2027




